TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Educacao
Responsavel: Jackeline Lacerda da Silva
Cargo: Secretaria Municipal de Educacao

1. OBJETIVO

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para a
Comissdo Permanente de Licitacao a formalizagdo do processo administrativo de
contratacéo. No termo de referéncia, o solicitante apresenta sugestdes basicas sobre os
procedimentos administrativos mais comuns nas licitagbes publicas, dispensa e
inexigibilidade dos municipios. O atendimento aos requisitos estabelecidos no termo de
referéncia evitara equivocos nas compras e contratagdes e locagdes futuras, bem como a
obediéncia aos ditames da Lei Federal n°. 14.133/2021.

O Termo de Referéncia tem como finalidade direcionar o posicionamento da Comissao
- Permanente de Licitagao sobre questdes relacionadas com as formalizacées e controles
dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretensio. O termo de
referéncia reproduz as diretrizes e as exigéncias previstas nas Leis que disciplinam o
processo formal de licitagées publicas, conjugado com a Lei Complementar n°. 101, de 04
de maio de 2000.

2. DA INEXIGIBLIDADE DE LICITAQI\O
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de:
Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade
para servigos de publicidade e divulgagéo:
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.
3. OBJETO
Contratagdo de empresa especializada em servicos de life coaching para o
desenvolvimento das atividades dos servidores Municipais da Secretaria Municipal de
Educacgéo de Conselheiro Pena/MG.

ITEM | QUANT. | UNIDADE DESCRICAQ
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4. JUSTIFICATIVA _

A pretensa contratagdo tem como finalidade oferecer aos servidores de toda a Secretaria
Municipal de Educagao melhorias, forma e condigdes em uma gestéo organizacional de
pessoas, auxiliando pessoas a progredir e evoluir no ambiente de trabalho. Parte de seu
trabalho envolve definir objetivos, identificar possiveis bloqueios e a forfitg4a e tint>

plano de agao para superar as dificuldades. Racebi nests data. na Comissdo
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5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE g J% e:;\ : 1900 °
o Efetuar o pagamento nas condigées e precos ajustados; LU 18 }
Acompanhar e fiscalizar a execucao de servicos; ‘ Qfg‘f

 Verificar se os servicos executados correspondem aos apresentados na
proposta da Contratada.

—~ 6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

» Atender as requisicées do Municipio, nos pregos constantes de sua proposta e
em conformidade com as especificagdes estipuladas:

* Realizar os servigos em local designado pelo Municipio, sem que com isso haja
qualquer custo adicional:

e Credenciar um representante junto ao Municipio para prestar esclarecimentos
que forem solicitados, cujas reclamacoes se obriga a atender prontamente;

e Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigacdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, uma vez que os
empregados ndo manterao nenhum vinculo com o Municipio;

* Responsabilizar-se pelos danos que causar ao Municipio ou a terceiros, por
culpa ou dolo, nd servindo como excludente ou redutor dessa
responsabilidade o fato de haver acompanhamento e fiscalizacao por parte do
Municipio;

e Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente.

7. DA FISCALIZACAO DO OBJETO
7.1. O Municipio estabelecera critério de fiscalizagdo do cumprimento do instrumento de
contrato, por intermédio do servidor especialmente designado para esta finalidade, a saber:

Secretaria Municipal : Fiscal do Contrato
Secretaria Municipal de Educacao Katia Barreiros Pereira

7.2. O servidor acima especificado também ser3 gestor do contrato.

7.3. O Gestor do Contrato da secretaria atestara, no documento fiscal correspondente, a
entrega dos materiais e a prestagao dos servicos nas condigdes especificadas, constituindo
tal atestagéo requisito para a liberagao dos pagamentos & CONTRATADA.

7.4. Constatadas irregularidades na execucao contratual, o Municipio solicitara a sua
resciséo e indenizacao aos cofres publicos dos prejuizos causados.

7.5. A Contratada obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento. e a fiscalizagao

deste Contrato pelo Municipio, bem como permitir o acesso a informagées consideradas
necessarias pelo Municipio.
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7.6. O Municipio ndo se responsabilizara por contatos realizados com setores ou pessoas
nao autorizados, salvo nas hipoteses previstas, expressamente, neste Contrato.

7.7. O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigacées
decorrentes deste Contrato.

7.8. A fiscalizagéo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.9. Quaisquer exigéncias de fiscalizagdo por descumprimento das obrigacdes
avencadas, deverao ser prontamente atendidas pela Licitante Vencedora convocada, sem
onus para o Municipio de Conselheiro Pena/MG.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Conselheiro Pena, apds o atesto de
recebimento dos materiais, que podera ocorrer até 30 dias da entrega, desde gue a contratada
apresente nota fiscal e, em sendo necessario, outros documentos que sejam exigidos por esta,
como também toda documentagao necessaria ao pagamento dos servigos.

Os pagamentos a empresa contratada somente serao realizados mediante a efetiva entrega
dos servicos nas condigoes estabelecidas, que serd comprovado por meio termo de
recebimento definitivo do objeto e/ou recibo pelo servidor responsavel pelo recebimento.

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e esta
devera efetuar a apresentacao valida no prazo de 05 (cinco) dias. O vencimento das notas
fiscais/faturas ocorrera dentro de 30 (trinta) dias Uteis apds a data de sua apresentacao valida.

9. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

O Contrato vigorara a contar de sua assinatura pelas partes e vigorara até o dia 31/12/2022.
A prorrogacao do prazo de vigéncia deste contrato podera ocorrer, a critério do Contratante,
nos termo do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Conselheiro Pena - MG, 08 fevereiro de 2022.

Jackelin ada Silva
Cargo: Secretario Municipal de Educacio
«..Ato de Nomeacao; Portaria n.° 3.004/2021.
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Nadia Filomena Dutra Franca
Prefeita Municipal de Conselheiro Pena/MG
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